Werken bij

Antares

Wij zoeken een

Medewerker servicekosten & financiéle administratie (32-36 uur)

Een klantgerichte administratieve duizendpoot, die geen detail ontgaat!

Jouw profiel

legt gemakkelijk contact met collega’s en
leveranciers, gericht op de samenwerking en het
uitwisselen van informatie voor de werkzaamheden
bent nauwkeurig en let consequent op details

zet je werkzaamheden op een systematische wijze

op en stelt daarbij de juiste prioriteiten

kijkt met een analytische blik naar de beschikbare
informatie en weet hieruit de juiste conclusies te
trekken

hebt mbo werk- en denkniveau

hebt een financiéle achtergrond, liefst aangevuld
met ervaring in servicekostenafrekening

hebt affiniteit met onze sector

Jouw werk

Als medewerker servicekosten en financiéle
administratie zorg jij ervoor dat je de servicekosten voor
alle wooncomplexen tijdig en correct vaststelt, verwerkt
en afrekent. Ook zorg jij dat de facturatie aan derden
tijdig wordt verwerkt. Daarnaast ondersteun je een
collega in de financiéle, debiteuren- en
huuradministratie en bereid je de bankbetalingen voor
die namens Antares worden verricht. Tot slot lever je
input aan voor de begroting en de jaarrekening.

Ons aanbod

Bij ons:

Ga je werken in een in een platte, klantgerichte én
tikkeltje eigenwijze organisatie met een informeel
karakter en toffe collega’s

Krijg je ruime opleidings- en ontwikkelmogelijkheden
Bieden we je een salaris conform cao, afgestemd op
jouw ervaring (schaal G: € 3.095-€ 3.789, cao
Woondiensten 2023)

Kennen we een 36-urige werkweek

Zijn er goede secundaire arbeidsvoorwaarden,

zoals een loopbaanbudget (€ 900 bij 36u), een
sportbudget (€ 250 netto) en een eindejaarsuitkering
(3%)

Krijg je de beschikking over een mobiele telefoon en
een laptop zodat je plaatsonafhankelijk kunt werken

Jouw team

Je werkt met vier andere collega’s samen in het team
Financién. leder heeft zijn eigen specialisme. Financién
maakt deel uit van het overkoepelende team
Bedrijfsvoering waarin alle ondersteunende diensten
zijn ondergebracht. Jouw direct leidinggevende is de
manager Bedrijfsvoering.



Werken bij

Antares

Over ons

Antares is een ambitieuze woningcorporatie met
ongeveer 6.000 woningen en ruim zestig collega’s.

Ons kantoor is gevestigd in Venlo, stadsdeel Tegelen.
We bieden een betaalbaar, goed onderhouden en
duurzaam thuis voor mensen die daar niet zelf in
kunnen voorzien. Samen met onze huurders en partners
zorgen we voor een leefbare woonomgeving.

Elke dag werken we samen aan woongeluk door de
klantbeleving centraal te stellen in alles wat we doen.
De kernwaarden authentiek, dichtbij en verbonden
vormen ons DNA en verbinden ons met elkaar. Wil je
meer weten over wie wij zijn en wat we doen? Kijk dan
eens op onze website www.thuisbijantares.nl.

Hebben we een match?

Herken jij je in het profiel en heb je zin om bij ons aan
de slag te gaan? Stuur dan je cv en motivatie naar:
personeelszaken@thuisbijantares.nl o0.v.v. ‘medewerker
servicekosten'. Voor eventuele vragen over deze leuke
functie kun je contact opnemen met manager
Bedrijfsvoering Tom Eikenboom via
t.eikenboom@thuisbijantares.nl of (085) 485 99 82.

Een VOG (Verklaring Omtrent het Gedrag) en een
assessment maken deel uit van de procedure.

Reageren kan zolang de vacature open staat op onze
eigen website.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature stellen we
niet op prijs.

Hoe gaat solliciteren bij Antares in zijn werk?

STAP 1

We beoordelen alle sollicitaties
en nodigen kandidaten uit die
we graag willen spreken

STAP 2

Hebben we tijdens het
kennismakingsgesprek een
goed gevoel? Dan volgt een

tweede gesprek en eventueel
een meeloopmoment

8.
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STAP 3
Als jij en wij allebei positief
zijn, bespreken we de
arbeidsvoorwaarden. Zijn we
eruit? Gefeliciteerd, jij wordt
onze nieuwe collega!
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